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1 Leveransebeskrivelse

1.2.1 Formal

Oppdragsgiver har behov for & inngd avtale med en leverander av Biladministrasjon.
Anskaffelsen/avtalen skal omfatte bdde kjep (nybil) og leasing av tienestebiler samt
biladministrasjon av tjenestebiler.

Oppdragsgiver har behov for en lgsning som sikrer en moderne, skonomisk, sikker og
miljgvennlig kjeretoysfldte samt en intuitiv administrasjon av kjeretoysfldten. Valgt
leverander md ogsd veere en rddgivende og lgsningsorientert samarbeidspartner

Det er stilt falgende overordnede krav til leveransen:
o Det md3 tilbys et bredt utvalg av type og merke av kjeretay
e Kjoreteyene md kunne leveres med ngdvendig tilleggsutstyr og tilpasset
innredninger av god kvalitet
« Bilene skal utleveres hos forhandlere i Molde og Alesund
e Bilene skal leveres med serviceavtale
e Dekkhotell méd inngd i leveransen
e Leveransen skal omfatte biladministrasjon med lasning for rapportering til bdde
administrasjonen og bruker
o Lesningen krever gode rutiner og systemer for fakturering, bompengeavgifter,
dekkhotell, verksted, tilbakelevering og avslutning av leasing
o Kjerebok
o Flatestyring (opsjon), jf. pkt. 3.1:
o Miljgregnskap
o Lesning for hjemmeladning av biler

Oppdragsgiver skal inngd avtale med en leverander som skal dekke vart behov for kjop,
leasing og biladministrasjon. Leverandgren skal bidra til at Oppdragsgiver oppndr et
mest mulig optimalt og kostnadseffektivt bilhold, i tréd med Oppdragsgivers strategi om
en mer miljgvennlig og utslippsfri kjgreteypark.

Levert lasning md kunne levere full oversikt og kontroll over antall biler totalt knyttet mot
koststed/prosjekt, og fordelingen av kostnader og bruksmenster/forbruk.

Ndr det gjelder kjop av kjeretoy skal leverander, basert pd forespersel tilby kjoretay
(kigp/leasing) som til enhver tid dekker Oppdragsgivers behov.

Biladministrasjonslasningen skal sikre Oppdragsgiver:
e Brukervennlige verktay for biladministrasjon med oversikt over kjeretayparken og
bruksmenster
e N& mdlsetning om 50% elbil og 50% fossilbil i portefaljen



1.1 Anskaffelse av biler

1.1.1 Biltyper og eksempel pa merker

Oppdragsgiver gnsker anskaffelse av fglgende biltyper og eksempel p&d merker:

Biltyper Eksempel pa bilmerke/modeller

1. Kompaktbil Volkswagen 1D4
2. Stasjonsvogn Volkswagen ID7 Tourer
3. Varebil VW Caddy Cargo

VW ID buzz Varbil

VW Transporter

Mercedes Vito
4. Pickup VW Amarok
Toyota Hilux 2,8 D

1.1.2 Innkjop/formidling

Leverandgr skal tilby formidlingstjeneste som omfatter kjop av nybil fra norske
leverandgrer.

Leverander skal basert pd Oppdragsgivers spesifikasjonen av type bilmodeller jf. pkt. 1.1.1
og bestillingsskjema vedlegg 7 innhente tilbud fra minst 3 leveranderer/importarer i det
norske markedet.

Tilbudet skal fremlegges Oppdragsgiver for beslutning om valg av tilbud. Kontrakt skal
inngds mellom Oppdragsgiver og valgt leverandgr. Kontrakt skal veere basert pa
bransjestandardkontrakter som regulerer kjgp mellom bilforhandler og foretak
(nceringskjgp).

1.1.3 Leasing
Leasing skal veere av type operasjonell.

Leverandgren skal ha ansvar for alle elementer i forbindelse med leasing av
Oppdragsgivers kjgretay relatert til denne avtalen.

Alle investeringer i forbindelse med utstyr og innredning skal tas med i
kostnadsgrunnlaget for beregning av leasing.



1.1.3. Utstyr til bestilte biler

1.1.3.1 Tilleggsutstyr

Leverander er ansvarlig for & administrere montering av utstyr som er spesifisert i den
enkelte bestilling.

Leverander har ogsé ansvar med & koordinere de parter som er aktuelle for & f& montert
det tilleggsutstyr som gnskes i bestillingen fra Oppdragsgiver.

Bilen skal veere utleveringsklar med standardutstyr presisert i prisskjema vedlegg 4
arkfane 5.

1.1.3.2 Innredning

Leverandgren har ansvar for & administrere montering av innredning som er spesifisert i
den enkelte bestilling.

Pris pd innredning avtales ved bestilling.

1.1.3.3 Avtaler med leveranderer av innredning og tilleggsutstyr
Leverandgren skal ha avtaler med leverandarer av godkjent innredning og tilleggsutstyr.

Oppdragsgiver skal godkjenne hvilke innredningsleverandgerer som skal benyttes i
samarbeid med Leverander.

Ved tilbakelevering av kjeretay (se punkt 8 nedenfor) skal Oppdragsgiver bestemme om
innredning og tilleggsutstyr vederlagsfritt skal beholdes, og om det ev skal installeres i
nytt kjoretoy.

Vurdering av gjenbruk av innredning skal ses i sammenheng med 4.2.2
Restverdiendring/gjenkjgpsverdi.

2 Estimert uttak

Oppdragsgiver har pr januar 2026 43 biler. 19 av bilene er leaset, resterende egeneide. 16
varebiler, 7 pickup, 20 personbiler. 1 av disse er 4 elektriske, 29 fossilbiler.

| avtaleperioden er det estimert et utskifte pd anslagsvis 30-35 biler, fordelt mellom
biltyper oppgitt i pkt. 1.1.1.

Anskaffelsens anslatte omfang, basert pd uttak av biler, er ca. NOK 26 mill. ekskl. mva.

Maksimal avtaleverdi for hele rammeavtalens varighet settes til NOK 30 mill. ekskl. mva.



Merk at volumtall oppagitt i prisskjemaet er estimater basert pé forventet volum. Disse
tallene kan avvike fra faktisk volum pd& avtalen. Oppgitte volumtall medfarer ingen
forpliktelser i forhold til antall fremtidige bestillinger eller omfang av avtalen.

3 Biladministrasjon

Lasning for biladministrasjon skal gi en full oversikt over Oppdragsgivers samlede
kjoretoysfléte. Lasningen md& ha mulighet for tilpasset visning basert pd brukerstyring slik
at den enkelte seksjon/team far oversikt over egne kjeretey og utstyr.

3.1 Flatestyring (opsjon):

Innunder biladministrasjon ettersparres ogsd flatestyring som opsjon. | begrepet

fldtestyring inngdr:

1. Drifts- og vedlikeholdskontroll: Overvdker bilens tekniske tilstand, feilkoder og
varsler ndr det er tid for service

2. Optimalisering og kostnadskutt: Analyserer kjigsremeonstre for & forbedre

drivstoffeffektivitet, redusere tomgangskjering og planlegge bedre ruter

3. sikkerhet og adferd: Registrerer fart, brébremsing og akselerasjon for & fremme
tryggere kjoring.

4. sanntidssporing (GPS): Gir full oversikt over hvor alle kjgretay befinner seg pd et
digitalt kart.

Punktene ovenfor inngdr i priselement 3. FIGtestyring (opsjon) i prisskjema, Vedlegg 3.

Spesifiserte krav til fldtestyring:
e Budsijett per bil (8pen budsjettering og livslzpskostnad) ved bestilling
e Antall biler lspende per mdéned, totalt og pr. koststed og prosjekt
» Hvilket koststed (avdeling) og prosjekt som disponerer den enkelte bil
e Service, pdlgpte km, EU-kontroll, tilbakeleveringstidspunkt, mm
« System for regelmessig re-kalkulering (ved +/- 20 % awvik, lgpende)
e Oversikt over driftskostnader, inklusive drivstofforbruk og rapportering over faktisk
forbruk
e Regnskap per bil per méned
e Lasning for elektronisk kjgrebok

3.1 Ncermere spesifisering av minimumskrav i forhold til kjopte,
leasede og egeneide kjoretoy



T Leas Nykap Egenei
et | kigretoy| de
Bilbudsjettering og regnskap X X X
Bilbestilling med utstyr og innredning X X X
Registrering av kjgretoy X X
Garantere restverdi X
Utlevering X X
Tiloakelevering X
Service og vedlikehold X X X
Administrasjon av reparasjoner X X X
Dekk, inkl. sesongomlegging og lagring X X X
Miljgregnskap X X X
Bilagshd&ndtering og bilagskontroll X X X
Teknisk oppfelging og kontroll, inkl. X X X
Bompengeadministrasjon X X X
Elektronisk kjsrebok X X X
Fldtestyring (opsjon) X X X

4 Regnskap

4.1

Regnskap pr bil

Regnskapsrapporter skal veere tilrettelagt for & gi enklest mulig regnskapsfering av
bilkostnadene.

Regnskapet skal minimum vise:

4.1.1 Regelmessig re-kalkulering/re-budsjettering

Re-kalkulering vil voere tema i jevnlige statusmgter og ved gjennomgang av portefaljen.
Justeringer gjeres hvis det med stor sannsynlighet er tydelig at de aktuelle bilene vil gé

Innkjopspris bil

Pdlgpte leasingkostnader

Km per ar

Oversikt over alle driftskostnader
Restverdi ved leasing

lengere eller kortere enn den kilometersatsen den opprinnelig var tatt ut pd.

Leverandgren skal uoppfordret presentere en oversikt over biler som er gjenstand for re-

kalkulering hver 12. mdned.

Restverdimatrise lages lgpende i henhold til valgt bilpark. Restverdi per bil med utstyr og

innredning.




4.2.2 Restverdi/gjenkjepsverdi ved leasing

Endringer i kalkulert restverdi gjgres i henhold til restverdimatrise. Matrisen skal veere fast
og utarbeides i forbindelse med inngdelse av avtale pd den enkelte bil.

Ved utlgp av leasingavtale vil Oppdragsgiver vurder gjenkjap av bil. Pris vil bli
fremforhandlet ved tempring av leasingkontrakten.

4.3 Konsekvenser ved endring av leasingperiode

Oppdragsgiver skal ha mulighet til & forlenge avtalen i en periode fra 1 til 24 méneder Pris
pd leasing reforhandles.

5 Drift

5.1 Driftskostnader

Variable driftskostnadene faktureres etterskuddsvis etter faktisk forbruk. Bdde pd
fakturaene og i rapportsystemet som oppdateres etter hver fakturakjering, en gang pr.
mdned, skal Oppdragsgiver f& en oversikt over de kostnadene som er pdlgpt pr. bil og
koststed i perioden.

5.2 Servicevarsel/innkalling EU kontroll

Systemet skal gi en oversikt over service, EU-kontroll, m.m. Leverander skal sende ut varsel
per e-post til hvert koststed om at service/EU-kontroll p& bilene md gjennomferes i
henhold til serviceboken/intervall for EU-kontroller.

Rutiner for oppfalging av dette skal legges ved tilbudet.

5.3 Energi- Ladebrikke og drivstoffkort

Leverandaren skal i tilbudet legge frem hvilke Izsninger/avtaler de kan tilby for & dekke
tilgang pd energi pd ulike lokasjonene i Midt Norge. Oppdragsgiver er opptatt av felgende
forhold:

o tilgjengelighet p& energistasjoner
e rabattavtaler
e ladeeffekt

Leverandgren skal pd forespersel fra Oppdragsgiver tilknytte seg andre avtaler ved
behov.



5.4 Dekkhotell

Det skal tilbys en lasning for dekkhotell i Molde, Kristiansund og Alesund.

5.5 Normal slitasje

Leverandgren md redegjere for retningslinjer for vurdering av normal slitasje som
pdavirker restverdi/gjenkjepsverdien pd kjeretayene.

6 Bestilling

6.1 Bestillingsrutiner

Leverander skal innen 2 dager fra bestilling av bil (kjgp/leasing) p& bil gi oppdragsgiver
et tiloud. Priser skal veere basert pd priser oppgitt i prisskjema vedlegg 3.

Bestillingene skal omfatte:

e Type bil

e Utstyr og innredning

e Leveringstid

e Leveringssted

e Koststed

e Ansvarlig bestiller

e Bruker

e Reg.nr. pd bil som evt. skal gé til innbytte

Leveringstid pd& bestilte biler mé oppgis.

Alle bestillinger md til enhver tid felges opp av Leverander, og leveringsdatoer mé
fortlopende endres i systemet, og det mé til fortlepende informeres til bestiller om
oppdatert avtalt leveringstid.

Viser for gvrig til pkt. 1.1.2 vedr. bestilling.

7 Utlevering av kjoretoy

Oppdragsgiver skal f& beskjed nér bilen er klar for henting og hvilke forhandler bilen skal
hentes.

| forbindelse med overlevering skal bilen gjennomgds, og bruker skal f& nedvendig
opplcering i bilens funksjonaliteter. | bilen skal det fglge en informasjonsmappe og
kontaktinfo ved behov for service.



Mappen skal ogsd inneholde avtalte drivstoffkort/ladebrikke/-kort og et servicekort.
Servicekortet angir hvilke tilleggstjenester (f.eks. lading, drivstoff, dekkhotell,
verkstedavtaler) som er knyttet til bilen og hvilke underleveranderer som skal benyttes,
samt kontaktinformasjon til disse.

Informasjonen kan i kontraktsperioden tilpasses til hva Oppdragsgiver gnsker & ha med.

8 Tilbakelevering av kjoretoy ved leasing

Det skal sendes ut en melding med informasjon om tilbakeleveringsrutiner fra Leverandar
til Oppdragsgiver.

5 mdneder for leasingkontrakten utgdr skal det sendes ut et varsel til Oppdragsgiver om
tilbakelevering av kjeretay. 3 mdéneder skal det sendes en pdminnelse..

Leverandgr skal i tilbudet beskrive sine rutiner for tilbakelevering av kjeretoy.

| de tilfeller hvor partene er uenige om vurderingen av kjeretgyets tilstand ved
tilbakelevering, skal en NAF-vurdering legges til grunn.

9 Opplcering

Leverandegr skal besgrge opploering samt gi nedvendig informasjon for at Oppdragsgiver
til enhver tid har den ngdvendige kompetansen for & benytte Biladministrasjonssystemet.

Leverander skal pd forespearsel komme ut til Oppdragsgiver og gjennomfere opplcering i
de verktoy, rutiner og prosesser som ma veere pd plass for at samarbeidet skal fungere
optimalt. Opplceringen skal bla. omfatte:

WEB-basert rapporteringsverktoy
e Bestilling av biler

e Bestilling av drivstoffkort

e Endring av bruker

e Fakturaforstdelse

10 Beerekraft

Leverandgr skal arbeide aktivt med miljgutfordringer rundt bilhold.
Leverandegren skal legge ved tilbudet en beskrivelse p& hvordan de kan vecere en proaktiv
réidgiver pd boerekraft, miljo og skonomi.

10



10.1 Miljoregnskap

Leverander skal inne 01.02 hvert &r i avtaleperioden levere et miljgregnskap. |
miljoregnskapet skal bla. fremgé:

» Totaloversikt over bilparkens utslipp (CO2e): Dette inkluderer direkte utslipp fra
egne fossile biler og indirekte utslipp fra bruk av drivstoff og stram.

 Detaljert energiforbruk: Rapportering pd totalt forbruk av drivstoff (diesel, bensin,
hybrid) og elektrisitet for elbilfl&ten.

o Elektrifiseringsgrad: Prosentandel av bilparken som er nullutslippskjeretoy
(elbiler) og utviklingen over tid.

» Kjorelengde og bruksmenster: Registrering av totalt antall kilometer kjort, fordelt
pd type drivlinje.

n
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